BOSNA | HERCEGOVINA

Memorijalni centar Srebrenicn-Potoéan Spomen obilis i  mesane za_#rive genocidn 1z 1995, goding

Na osnovu &lana 61, Zakona o opravi (“Slufbeni glasmk BiH™ br, 32702 ¢ 102/09) 1 Elana 4.
Pravilnika o unutraénjoj organizaciji Sluibe Memonjalnog centra Potodan Spomen oblicije |
mezarie za Irive genocida iz 1995, godine broy 02-108/16 od 16,02 2016 godne 1 broy 01-02-3-
1012/19 od 25.11 2019, godine, Upmwni odbor memomnjalnog centra Srebrenica-Potodari, na svojo)
27 sjednic, odrzang) 29.10.2021. godine, donio je

FPRAVILNIK
o internim procedorama o postupku javne nabavke
u Memaorijalnom centru Srebrenica —Potodari i direkinom sporazumu

Dier prvi-Cipite idreilie .
Clan 1.
(Predmet pravilnika)

Pravilnikom o intermim procedurama u postupku javne nabavke u Memornjalnom centru Srebrenica
-Potodan ( u daljem tekstu Pravilmk) propisuje 1 ureduje organizaciu 1 efikasno vrienje msbavne
funkeije unutar Memorjalnog centra Srebrenica - Potodari {u daljem tekstu: MCSP) | postupak
direktnog sporazuma, a kojim se blize wedugu postupanja utesnika u postupeima vmih nabavki,
nadlefmost za postupanje, donodenje skata u postupeima javaih nabavkl, odgovomosh, nadm
provodenja postupaka obavljanja poslova javmih nabavki, pradenje izvrienja ugovor o jEvne
nabavei, | druga pitanga koja su od znafaja #a efikasne nteme procedure u postupcima javoih
nabavki u MCSPP-u, u skladu sa Zakonom o javmim nabavkama (u daliem tekstu Zakon) i
podzakonskim aktima u sistemu javnih nabavk:

Clan 2,
(CHlj pravilnika)

(1) Cily pravilnika je obezbjedenje efikasnog postupana u postupeima nabayk: u MCSP, adekvaina
kontrola rzifnih tafaka prije, u toku | nakon postupka jaswne nebavke, te blagovremenn nabavka
patrebnith roba, usluga 1 adova, putem provodenjs postupaka nabavk:

{2) Upravni odbar MCSP | direktor Slutbe, kao donosioo odluka i zaposhkenion MCSP, kao uesme
i postuperma nabavki, saradimel angakovani od strane MOSP-a, u ostvarenju cilja 1z stava 1. ovog
Glana duimi su w okviru svoyih nadleanosti | oviestensa obezbyedit putem

a) dosljedne pnmyene £IM, podzakonskih akata 1 propisa MCSP-a,

b} blagovremenog planiranga 1 pokretana postupka nabavke,

) uspjednog | Magovreemenog provoden)a postupka nabavke,

diohezbjedenia  transparentnosti, praviéne | aktivme konkurencge | jednakog tretmana
kandidata/ponudada u cilju nyefikasngeg trofemya javnih sredstava, a u vezi sa predmetom nabavke
1 mpegovom svrhom,

&) evidentiranja svih postupaka 1 akata tokom provodenja postupka nabavke 1 izvrienje ugovora o
javno) nabaves,



f) pracem)a izvrien)a ugovora o javnoy nabavel,
2) pravoviemenog izvieiinvana o wviSeno) nabavel

Clan 3.
{Evidentiranje javnih nabavki. izuzeda od primjene Zakona i donacija MCSP)

{1) Odsjek za opste, ekonomske 1 pravne poslove 1 murgsky dielatnost vadi evidencyu javaih
nabavk u MUSP.

(2) Evidencija javmth nabavkr u MCSP vodh se na naéin da obuhvata podatke o predmetima 1
postupeima javoth nabavkl kop su odobrem planom nabavka © svim izmjenama plana nabavki, 12
tlann 17, stav (1) Zakona, za tekuco budzetsku godinu, kao 1 kvaralne mvieite o realizacip plana
nabavk

(3) lzuzeca 1z Elana 10, Zakona se evidentiraju na nadin da se unose u plan nabavk: | za ste se
sadinjavaju kvaralm izvjedtap o realizaciji

{4) Donacye MOUSP se evidentirngju na nadin da evidencye sadrze munmum podatake kop se unose
u plan nabavk, a sadrze sljedece podatke

a} Ime donatora;

b} svrha za koju se daye donacija,

¢) vrsts postupka nabavke koja ¢e se provesn,

d} procijenjenu vrjednost nabavke.

{5) Podacy 1z stava (4) ovog Elans se unose u plan nabavks, ah se ne objavijuju javno, bez prethodne
saglasnost donatora

(6) Donacije koje se dodjeljupu od drugih vgovomih organa u Bosni 1« Hercepovin se evadentimaju
na nadin definisan u stavu (4) ovog Elana i javno se obppvijuju u skladu sa élanom 17 stav (1)
Lakona,

D drugi - planiranje § istraSivanje triiffa
Clan 4.
{ Plan nabav ki)

{ 1) Dokument okvimog budzeta DORB (trogodidni plan) sa budfetom za narednu godinu predstavija
oanov z4 planranie javnih nabavk: ugovomog organi.

(2) Odsjek za opite, ekonomske 1 pravne poslove | muzejsku dyelatnost prije pripreme prijedlogs
plana nabavki, prikupljn prijedloge potreba za robama, uslugama ili radovima za Upravni odbor
MCSP, direktora Sluzbe 1 odsjeke u MCSP, a u sklopu kreiranja zahtjeva za budket MCSP za
narednu godinu

(3) Objedmjavane portreba vezano 2a odobrene projekte koji se finansirju iz programa posebne
namjene, dostavljaju se podaci i informacije u verr mabavki planiranih kroz konkretne projekie,
2 svak pojecinaén projekat, a koje priprema voda projekia.



{4) Nakon prikuphjanja 1 objedinjavanja potreba 1 stava (2) 1 (3) ovog &lana, za Upranvm odbor
MCSP, direktom Shuzhe 1 odsjeke u MOSP, Sef Odsjeka za opste, ekonomske 1 pravie poslove 1
muzejsku dielatnost, ili upostent kojeg odredi, provodi spitivame wkidta redi procjene vrjednost
nabavki za narednu budzetsku godinu.

(5) Makon spitivanja trkidta, 4 prema iskazanim potrebama, Odsjek za opite. ekonomske | pravne
poslove 1 mueepske djelamost sadinjava prjedlog plana nabavki, a Sef Odsjeka za opite, ekonomske
s pravne poslove 1 muzejsku djelatnost, uz prethodne konsulmcye | saglasnost pomocnika direktor,
dostavlja prijedlog plana nabavki direktoru SluZbe.

(6) Direktor Slutbe, nakon o odobn pryjedlog plana nabavki, st dostavha struénom savsetmiku za
rad Upravnog odbora, koji destavija Upravnom odboru MCSP na usvajanpe, u roku od 15 dana od
dang usvajanja budzeta za narednu godino

{7) U sluéaju da budket instituciys BiH ne bude usvojen do kraga godine, prijedlog plana nabavki se
dostaviya Upravnom odboru MCSP na usvajange kao privrement plan nabavk, u skladu sa odlukom
o priviemenom Anansiranju.

{8) Donacije kore prima MCSP sastavni su dio pjedloga plana nabavk:, ukoliko su dostupn
podact za 1ste u penodu pripreme prijedloga plana nabavk:

(lan 5.
(SadrEaj plana nabavki)

(1} Plan nabavk: sadri naymanje sljedece podatke

a) predmet svakog pojedinadnog postupka nabavke,

b) &ifru Jedinstvenop neénika javne nabavke (JRIN) za svaki pojedinaéni predmet nabavke,
¢} procijenjenu kohfimuwobim svakog pojedinadnog predmeta nabavke,

d) vrstu postupka za svako pojedimaénu nabavku,

) procyenjenu vrijednost svake pojedinaéne nabavke,

iy ekvirm datum pokretanja svakog pojedinadénog postupka,

g) okvirmi datum zakljucenja ugovem za svaki pojedinadm postupak nabavke, s

h) izvor finansimnja svakog pojedinaénog postupka nabavke,

{2) MCSP diel plan nabavke na tn cyeline: a) robe, b) usluge, i ¢) mdove

Clan 6.
{Objava plana nabavki)

{1} Struém savgemmik za md Upravnog odbora MCSP je du?an odmah, a najkasnie u roko od pet
radnih dana od dana usvajanja Plana nabavki MOCSP, isti dostaviti Sefu Odsjeka zn opsie,
ckonomske, pravne peslove | muzejsku djelatnost radi objave na web stranien MCSP | na Portalu
javnih nabavk:, & uz prethodnu saglasnost pomocnika direktora

{2) Plan nabavki objavljuje struéni saradnik za odnose sa jpvnodéu odmah po prijemu, a noykasnije
7 radmib dana od dana prijema plana nabavki za objavu na web stramel MCSP-a.



(3) Sve 1zmjene i dopune Plana nabavki se objavijuju na naéin 1 u rokovma defimsanim w st (1)1
(2} ovop &lana
Clan 7.

lstrafivanje twrkiftn)

(1} MCSP je dufan kontinuirano istrakivati irkeite 1 pnkupljati podatake »a potrebe pripreme javne
nabavke, & narotito za donodenje odluka znaajnih za kvalitet, sigumost 1 ekonomiénost provedenih
nabavki,

i2) Itrativanje trkidta, v skladu sa ukazanom potrebom, provodi Odsjek za opite. ekonomske
pravne poslove 1 muzejsku djelamost, na sljedec nadin

a) tekuce strafivanje za potrebe operativnog (svakodnevonog) poslovania, a kao osnowvnu bazu
svojih istmZivanjs mode konsti pretrazivamje putem internet ili Bas podaiaka o javnim
nabavkama na Portalu javmb nabavki,

b} specimlng miraZivane za potrebe pripreme slozenih javinh nabavk: 1 donodenja znaéamih odhuka
o nabavel roba, dodjeli radova 1 ustopanja usluga

Clan 8,
iPredmet istrakivanja trkifia)

IstraZivane triiitn mode se odnosit na:

a) predmet javne nabavke kroz strakivanje ponuda, cijena, potrazne, kvaliteta, koli¢ing, rokova
mporuke, ekolodkih osobina | drupe rmatane stavke,

by dobavijate 1 njihove osobine: kvalifikacije zaposlemka, kapaciiet promzvodnje, asoniman,
strategija prodaje, servis i druge snadajne stavke,

¢) podatke o diniocima koji unéu ill mogo utican na stanje i keetanje na ekt nabavke; zakonski
propist, razvo] znanosty, tehmifka dostignuca 1 druge znadame stavke

Clan 9.
i Kori#tenje podataka dobijenih istrazivanjem trzisin)

(1) Podaci dobijen: istradsvanjem triiita ne smyu se koristin na naém da imaju za poshedicu
narudsvanja tr#isne konkurencije, te ne druge okelnost koje utiéu na uslove postupka nabavke

(2) Podaci dobijem istraZivanjem tridta mogu se konstiti iskljulivo u javnim nabavkama, a ako se
pojavi potreba za koridtenjem podataka u druge svrhe, st de se modn Konstn samo uz pisanu
saglasnost pomocmka direktora Sluibe.

(3) MCSP je dugan arhivirats dokumente dobijene strazivanjem trkdta uz svaku nabaviku koja ima
sloden predmet javne nabavke 1 za koju su konstem

Mo predi= Pokretanje postupka jarne nabavke

Clan 10,
(Lahtjev za nabavkn)



(1} Zahtiev za nabavku se podnos: za nabavke predvidene planom nabavki MCSP ili nabavku za
kojgu je potrebno doncSenje posebne odluke 1z Clana |7 stav (1) Zakona, kojom se mienja |
dopunjava Plan nabavki.

12} Zahtpev = nabavku podnose Sefovi Odsjeka na obmscu “IN Zahgev” koj je sastavm dio ovog
Pravilnika. 1 to za nabavke koje su 1z dielokruga Odsjeka 1 koje su za potrebe mada Odsjeka,
& sadrd mimmalno shjedece podatke:

a) podatak o podnosiocu zahfjeva,

b) brag protokels, myesto | datom podooiena mmhtjeva,

c) nnzav predmeta nobavke 1 prjedlog zakljuéenpa ugovom ili okvimog spomzuma,

d) kratko obrazloken)e potreba,

e} uko ima podjela na lotove, navod: se naziv predmeta zo svaki lot,

f) obrazlozenie mzloga rhog kojeg/ith nema podjels predmeta nabavke na lotove,

g) procyenjenu vnjednost nabavke ber uratunatog poreza na dodatnu vrijednost,

h) ako je nabavka podjeljena na lotove, prochenjenu vrijednost za svak lot il ukupno,

g) pertod na kon se predlaze zakljuenje ugovora o javno nabavol, odnosno okvimog sporazuma,
h) prijedlog vrste postupka nabavke s obmeloFenjem 1 navedenjem mzloga njegoveg prediagana,
ukoliko se mzlikuje od predlozene vrste postupka nabavke iz Plana nabavki,

11 u sludau pregovarmdkog postupka bez objave cbaviedtensa, prlafu se 1 powrebm dokaz ko
opravdavaju pnmjenu ove vrste postupkn nabavke. koo 1 spunjenost uslova za primjenu ove vrste
postupka javne nabavke, a posebno ukoliko predmetna nabavka nije u Planu nabavia

Clan 11.
{Tenderska dokumentacija)

MOSP je duzan u tenderskoj dokumentaciji dan potpune mformacije o uslovima nabavke, postupku
dodjele ugovora | ugovanma, koji su ponudadima dovoljm za pripremu svaph ponuda na stvamao
konkurentsko) osnova,
Clan 12,
(Uéesée u pripremi tendershe dokumentacije)

LI pripremi tenderske dokumentacije moraju biti ukljeéena shjededa lica

a) lice koje poznaje propise iz oblasti vnih nabavki ili je struénjak u oblasti javnih nabavk
{aluZbenik za javne nabavke, oviadten predavaé u oblast javnih nabavki 1 sl),

by lice koje poznaje predmet javne nabavke (struéno hce v oblasth na koju se odnosi predmet javne
nabavketehnitke, gradevinske struke i sl ).

Clan 13.

i£abrana diskriminacije i sukoba interesa)

(1) Pribkom pripreme tenderske dokumentacije, lica koja utestvuju u pripremi su dufna podtovati
principe jednakog tretmana @ nediskriminecije kandidata/ponudata na nadin da se osigura praviéna i
akbvna konkurencya, s aljem nagefikasngeg kondtenja javmih sredstava v vea s predmetom
nabavke 1 mpegovom svrhom

(2} MCSP ne smije konstitn savjete 1 usluge bilo kopeg lica koje mode imat bilo kakav direktni ili
indirektni interes za 1shod postupka dodjele ugovora, sko je vierovamo da 1o mo¥e utican na
stvarnu konkurenciju za predmetmi ugovor.



Clan 14,
{Obavezan sadrzaj tenderske dokomentacije)

Prilikom izrade tenderske dokumentacije lica koja udestwiju u pripremi tenderske dokumentacye su
duima pripremiti | sve potrebne obrasce, 1zjave, kao 1 nacri/osnovne elemente ugovom o javmoj
nabaver ili okvimog sporazuma, te drugu neophodnu dokumentaciju u skladu sa Zakonom i
pratecim provedbenim podzakonskim aktima

Clan 15.
(Podjela na lotove)

(1) MCSP vodi réuna da podieli predmet nabavke na lotove ni osnovu objektivnih kriterijuma,
uzimajuci v obzir moguénost uéeiéa malib 1 srednjih preduzeta u postupku javne nabavke

{2) Ako o postupki javne nabavke nije predvidena podijela predmeta nabavke na lotove, u Odiuei o
pakretanju postupka navod osnovne razloge za takvo postupange

(3) Ako podijeli predmet mabavke na lotove, svi lotovi moraju b nasmaéeni u tendersko)
dokumeniaciji na natin da se kandidatima/ponudadima mofe omogueciti da dostave zahjeve za
uteséeponude za jedan lot, vise lotova ili sve lotove

Clan 16.
(Dostupnost tenderske dokumentacije)

{1) Tenderska dokumentscija se mora  ulinii  dostupnom  svim  potencijalnim
kandidatima/ponudatima, na nadin da je objavi na Portalu javnih nabavki.

(2) Tenderska dokumentacija se ne moze wéimt dostupnom nijednom kandidatu fponudafu, na
drugi nadin osim putem Portala javnih nabavki

{3) Lzuzemo od st (1)1 (2) ovog &lana, u postupku pregovaradkog postupka bez objave obavjestenja
a nabavel | postupka za dodjelu ugovora za ustuge 1z Aneksa I dio B Zakona, MCSP je dulan da
tendersku dokumentaciju objavi na sveges veb stranict na transparentan nadmn kako b omoguco lak
pristup sto) od strane kandidata’ponudada

{4) Struéni saradnik za odnose sa javnoséu dufan je objavio na web stame dokumenta iz stava 3.
ovoy Elana, u roku kopt 1 namalen polikom dostave za objavu 1stog,

Die Setvrti — tok postupka nabavke

Clan 17.
i Pradenje toka postupka nabavke)

(1) Od momenta objave obavjcitenja o nabaver 1 tenderske dekumentacsie na Portalu pavnih
nabavki, fef Odsjeka za opste, ekonomske 1 pravne poslove 1| muzejsku djelatnost prat tok postupka
mabavke, na nadm da svakodnevno provjemyva status postupka na Porialu



{2) Zapisnik o zaprimanju ponuda se vodi na protokolu © shuizbenik na protokolu unos: u zapisnik
sve ponude koje zaprimi, 1 1o s slijedeéim podacima

a) nay ponudada,

b} datum 1 vrijeme raprnmana ponude,

¢) redm broj zaprimanja ponude,

d} da I je ponuda predata lifno na protokol ili je zapnmlpena putem poste.

(3) Ukoliko se ponuda zapnima liéno ne protokol, sluzbemik na protokalu je duzan da izda potvrdu
prijema ponude, donosiocu ponude, 8 koja sadrd minimalno stijedece podatke: Datum, vijeme
prijema 1 naziv ponudada, B
Clan 18,
{Pojainjenja tenderske dokumentacije)

{1} U momentu kada se zaprimu zahtjev za pojadngenje tenderske dokumentacije i pitange u vezi
sadryine tenderske dokumenmciye, Odsjek za opite, ekonomske | pravne poslove | muzejsku
djelatnost odmah, bez odlaganjs obavpeltava komisiju za javne nabavke, | dostavlia joj zahtjey za
poiasnjenje 1 pitanje koje se odnosi na sadrfanu enderske dokumentacje

(2) Predsjednik komisije za javne nabavke donosi odluku da I ¢e rasjedan komisija kako bi se
pripremilo pojadmenye b odgovor, ili ce prijedlog pojagnjenja, odnosno odgovor, satmiti sekretar
komisue | dostaviti Elanovima komisije na saglasnost

(3) Po sagimjavanju pojadmenja, odnosno odgovora na pitanje, 156 se dostavim na nadmn i u roku
definisanom tlanam 56 Zakona

{4) Ukeliko konusya utvrdi da zahyev za pojadnjenge 1h pitanje zsahtjeva wmjenu tenderske
dokumentacije, istu ce izmjeniti 1 Odsiek za opite, ekonomske 1 pravne poslove 1 muzgsku
djelatnost ¢e objaviti na Portalu, uz istovremenu izmjenu obavjeitenja o nabavel u dijelu
produienja roka za prijem ponuda naymanje za 7 dana

(5) Komunikacija izmedu Sefa Odsjeka za opiie, ekonomske 1 pravne poslove 1 muzejsku dyelatnost
1 komisije se odvija u pismenoj formi (faxom 1li mallom) 1 odlafe se u dokumentacyu postupka
nabavke.

Clan 19,

{Javno otvaranje ponuda)

(1) Dan prige steka roka za prjem ponuda, $ef Odsjeka za ople, ekonomske 1 pravne poslove |
muzejsku dielatmost 1l osoba koju on odredr pniprema nacnt zapisnika o otvaranju ponuds, 2 st po
potrebi kongupe nakon isteka roka za prjem ponuda

(2) lstekom roka za prjem ponuda, konatan izviedta) sa lstom ponudats koji su preszeli tendersku
dokumentaciju preuzima se sa Porala vnih nabavki,

{3} U zapismik o zaprimanju ponuda se unose sve ponude koje su zapnmljene do roka za prijem
ponuda, a ponude koje su zaprimljene nakon roka za prijem ponuda se ne otvarmu, ali se
evidentiraju.



{4) Na poletku javnog otvamanja ponuda se evidentmju svi prsutni kop prsustvigu javnom
otvaranju ponuda 1 unose se u zapismk o otvamnju ponuda.

(5} Nakon zaveietka otvaranja ponuda, predsjednik komisye potpisuje zapisnik o otvaranju ponuda,
te zapisnik potpisu)u | prisutni no ofvarnu ponuda.

(6) Kopiju potpisanog zapisnika o otvaramu ponuda predsjednik kemusije uruéupe odmah
prisutnima, & ostahm ponudaéima koji su dostavili ponude & mso prisustvovali jJavnom ofvaranju
ponuda, zapisnik sa javnog otvaranja dostavije faxom (1h malom ukolike o nije moguce faxom) sa
obaveznom potvrdom prijema, najkasnije u roku od tn dana od dana kada je odrfano jawvno
otvamane ponuda,

Clan 20,
(Evaluacija ponwda i prijedlog odluke komisije)

(1) Komistja pristupa evaluaci) ponuda zaprimljenih u roku.

(2) Sekretar komisije prisustvoje sjedniciama komisije 1 sadinjava zapisnik o evaluacyi ponuda,
kot potpisuju svi Elanovi komisye 1 sekretar komisije

(3) Komisija salinjava | prnjedlog odluke o okondanju postupka javne nabavke, | odmah bez
odlaganja dostavija prijedlog odlluke, zajedno sa zapisnikom o evaluaciyi ponuda direktors Sluzbe
MO SP-3 na prihvalange | pops.

(4) U sludaju da direktor Sluzbe ne pribvata prijediog komisije, duzan je pismeno obrazloZit
razloge zbog kojih ne prihvata pnjedlog komisie.

(5} Nakon &to direkior Sluzbe prihvati odluku komisije | potpide je, Sef Odsieks za opsie,
ekonomske ¢ pravne poslove | muzejsku djelatnost ili osobs koju on odred:, odluku dostavlja svim
porudatima koji su ubestvovali u pestupku nabavke, putem podte sa povmtnicom il faxom sa
potvrdom prjema istog,

(6) MCSF moze potpisati ugovor sa izabramm ponudademn nakon proteka roka od 175 dana od duna
kada su odluku dostawvili faxem, odnosno od dana koji je ma povratnicr naznaden kao datum
preuzimanja

Clan 21,
(Postupanje u sluéaju zaprimanja zalbe)

(1) Kada se zaprimi 2alba, bilo faxom ili prijemom na prowkol MCSP-a, sluZzbenik na protokolu
odmah, bez odlaganin, a najkasnije u roku od 2 sata, dostavlja kopiju zalbe predsjedniku komisie, a
orgmal Zalbe 1de u procedure defimsane Pravilmkom o kancelarjskom i arhivskom poslovanju
AACSP-n

{2} Predsjednik komisije odmah, bez odlaganja, saziva komisiju za jevnu nabavku, kso 1 sekretara
komusije 1 pristupayu radu po zalbi nagkasnge naredni radni dan.



{3} Odluku o zalbi donose vecinom glisova komisije, a daljnu proceduru u predmetno) Zalbi (bilo
da se zalba usvaja il odbacije il odbija) provodi ef Odsjeka 2u opéte, ekonomske | pravne poslove
1 muzejsku djelatnost ili osoba koju on odredi,

{4} Ukoliko se Zzalba odbacuje donosi se zakljulak o odbacivanju Zalbe.

(%) Ukoliko se Zalba wsvaj, dielmmiéno il u potpunosti, donosi se nova odluka, o koo se
obavjedtavaju svi ponudadi kol su uéestvovali u predmetnom postupku javne nabavke, 1 na koju
ponovo imap pravo Zalbe,

{6) Ukolko se #alba odbija, sabinjava se izjainjenje na sve navode u zalbi, i kompletun predmet,
zajedne sa wjadnjenjem se dostavlja Uredu za raematranje 2albi, na dalinje postupane, te donos:
zakljucak o obustavi postupka

(7) U sluBagevima iz st (4) i (5) ovog Elana, donosi se zakljuéak o obustave postupka javne nabavke
i dostavlja svim ponudaéima koji su do tog momenta preuzeli teadersku dokumentaciju sa Portala,
uz prethodno preuzimanje izviediaya o preuzetn) tendersko) dokumentacip sa Portala Preuzet
1zviests) se odlaze u predmet postupka nabavke

Dip peti — procedure nakon sakfjucivanja wgovora

Clan 22,
{Obaveze nakon zakljuéivanja ugovora)

{1) Nakon 3o se zakljud ugovor podatke iz ugovora unosi Sef Odsjeks za opite, ekonomske |
pravne poslove | muzejsku diglamost 1li csoba ko on odredi, u obrazac za realizaciju ugovora
objavijuje obaviestenje o dodjeli ugovom, odnosno dostavlja 1zvjedta) o zakljutenom ugovor
ukoliko se radi o postupku nabavke male vryednost

(2} Sef Odsjeka za opiie, ekonomske 1 pravne poslove 1 muzesku djelatnost il osoba Koju on
odredl, pravovremeno dostavlja pojedinaéne odluke 1 akta u toku svakog postupka javne nabavke
struénom saradniku za odnose sa javnoicu, mdi objave na web stranici MOSP-a

(3} [zvie$taj o zakljuéenom ugovory se sadinjava | u svim slufajevima definisgmim &lanom 10
Lakona

(4} U shuaju kada je zakljufen okvimi sporazum, 1l Kada je ugovor zakljuéen u skladu sa
Pravilnikom o nabavel usluga 1z Aneksa |1 Dio B Zukona, Sef Odsjeka za oplie, ekonomske 1
pravoe poslove | muzepsku djelatnost ih osoba koju on odredi, objavijuje obavyeitenie o dodiel
ugovoraiokvimog sporazuma, | pojedinadne ugovore kop se zskljude na osnove okvirmog
sporazuma ili za usluge 1z Aneksa 1l Dio B Zakona unost na Portal za svoju evidenciju, a na keyu
goding objavljuje godiinge obavielienje za sve zakljudene ugovore u tof godin

Clan 23,
{ Kvantitativni | kvalitativni prijem)
{1) Kvantitavni 1 kvalitatrvm prijem roba, usluga th radova vrén hee 2 rede uposlenika Odsjeka kop
e poddnio zahtjev za javau nabavku i koj posjeduje znanje 1z oblasti koja je predmet javne nabavke.
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{2) Kvantitativm | kvalitativi prjem roba, usluga b radova ukljuéue proviers da [

a) koli&ma sporuéemth  roba, prufemh  wsluga 1 evedenth  mdove odpovam
UZOWOTENOmY namdenom,

b) kvalitet isporuéenih roba, pruZenih usluga ih evedemh radova odgovarm ugovorenom, odnosno
dal su wsvemu u skladu sa zabtipevamim iehniékim specifikiacijama 1 ponudom,

¢) postoge vizualna oStecenja.

Kasnije otkrivent nedostacs spadaju u skrivene mane 1 predmet su reklamacye u garantnom roku

Clan 24.

i Lapisnik o prijemu)

{1} Lice iz élana 23 stav (1) ovog Pravilniks, sadufeno za kvantitativii i kvalitativni prijem,
satinjava:

a) zapisnik o kvantitatvnom prjemu roba, usluga b mdova, &ime se potvidue prijem trazene
koli€mne 1 vrste roba, usluga ih radova, kao i prijem necphodne dokumentacie {otpremnica, radun |
druga mafena dokumentacija), i

b) zapismik o kvalitativnom prijemu ba, usluga (h radova, Sime se potvrdupe da isporudena roba,
ushuge 1h radovi u svemu odgovaraju ugovorenom. Zapisnikom se porvrduge | prijem zahtijevane
dokumentacije {atest, labomtorijski nalaz, potvrde o kontroli kvaliteta, 1 sl

{2y Zapismici se potpiswu od strane lica iz stava (1) ovog ¢lana | ovladtenog predstavnika
dobavljata 1 satmpavaju se u dva istovjema primjerka, od Cega po jedan primperak zapisnika
zadriava svaka ugovorna strana.

Clan 25,
(Fapisnik o reklamaciji}

(1) U shufaju kada hce iz &lana 23 stav (1) ovog Pravilnika, koje je zadudeno za kvantitativin o
kvalitativii prijem utvedh da kolifma ih kvalitet sporutemh roba, prufenth usluga 1h zvedenih
radova ne odgovam wgovorenom/naruéenom, ne sadmjava zapisnik o Kvannianivnom proemu |
zapisnik o kvaltativnom prijemu, ved sadinjava | potpisuje zapisnik o reklamaciyi, u kome navod:
razloge zbog kojih isporuka nije u skiadu sa ugovorsnimnaruéenim 1 daje prijediog za nesavane
reklamacije

(2) Zapsmik o reklamacyi dostavia se licu zadufenom za prcenje izvidenja ugovon o javio)
nabavel, koje zapisnmk dostaviha drugo) ugovorna) strani, oz ];:r-:ﬂmdnu saglasnost pomocnika
direktora.  Postupanje po reklamaciji wreduje se uwgovorom o javno nabavel, Zakonom o
obligacionim adnostma 1 drugim propsma kop ureduju predmetnu oblast

Clam 26.
{Provjera ugovoerenih uslova)

(1} Fakwra‘ratun 1 druga dokumentacija neophodna za placanje zapnmaju se u skladu s
lntenmmnpium aktima 1 dostavljaju se nadledno) organizacionn) J-:dlmm radufeno] za poslove
kontrole 1 obrade faktura/maéuna rady uporedivanja podataka 1z ugovorm sa podacima sa
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fakture/raduna, a koji se odnose na podatke o predmetu nabavke, kohém, cijen, rokovima placanja
| drugim pgovorenim uslovimin

(2) U sluéaju da nema odstupanjs od ugovorenth uslova, fiaktura/ratun se dostavlja na dalju obradu
1 placange u skladu sa ugovorenim uslovima

(3} U sluéaju da se kontrolom utvrdi nevskladenost podataka, raéun se osporava uz salinjavanje
sluzhene zabiljetke u kojo] se navode mzlozi tog csposavana, te se méun vraca 1zdavatelju méunn

(4} U slufaju da druga ugovoma strana ne pnhvaty osporavanje iz stava (3) ovog &lana, postupce
se u skladu sa ugovorom o javno) nabavel, Zakonom o cbligacionim odnosima i drugem propisima
ko ureduju predmetnu oblast

Clan 27.
{Realizacija sredstava finansijskog obezbjedenja)

(1) U sluéau da wrvrdi postojange razloga za realizaciu ugovorenth sredstava finansyskog
obezbjedenja, lice zadufeno za pracenje izvrienja ugovora o jawvnej nabavei, bez odlaganja
obavjeitava Sefi Odsjeka za opite, ekonomske, pravne poslove | muzejsku djelamost, uz
ohrazlofene 1 dostavljanye potrebnih doknza.

(2) Sef Odsjeka za opite, ekonomske, pravne poslove | muzejsku djelamost provjerava spunjencst
uslova za realizaciiu ugovoremb sredstava finansijskog obezhjeden)a 1 ukoliko su za to 1spunjen:
uslovi, uz prethodnu saglasnost pomoénika direktors, dostavlja informaciu sa obrazloZenjem 1
potrebmim dokazima struénom savjetniku za ekonomsko-finansiske poslove, koja vidi realizaciju
ugovorenih sredstava finansiskog obeehjedenja v skladu sa vaZedim propisima

Clan 28,
{Otklanjanje gredaka u garantnom roku)

(1) U sludaju potrebe za otklanjanjem gresska o gamntmom roku, lice sadukeno za pracenje
zvrienia ugovora o javnoj nabaver o tome obavjedtava drugu ugovornu stranu.

2} Ukoliko drugs ugovorna strana ne otkloni greske u gamntmom roku u skiadu sa ugovorom o
javnoj nabavei, lice zaduZeno za pradenje izvriena ugovork o javno] nabavei o tome ohavjeitava
nudiedne organzacionu jedimcu

(3} Odspek za opite, ekonomske, pravne poslove | muzeiku dielatnost provierava ispunjenosi
uslova za realizacyu ugovorenih sredstava finansyskog obezbjedenja za otklanjanje gredaka u
garmntnom roku i ukolike su za to spunpen uslovi, uz prethodnu sagasnost pomocnika direktora,
obaviedtava struénog saviemika za ekonomsko-finansyske posiove koja realizuje sredsiva
finansiskog obezbjedenia za otklanjanje gredaka u garaninom roku

Clan 29,
(lemjena ugovara o javnoj nabavei)

{1) Ukolike druga ugovoma strana zahigeva wmjenu ugovora o javno) nabavey, hee zadudeno za
pradenje 1zvisenya ugovort o javno) nabaver, ovay zahyev zajedno sa svojim misljenjem o patrebi |
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opravdanosu zashtevanih zmyena, dostavia Odsjekn wn opite, ekonomske, pravoe poslove 1
muzejsku djelamost

(2) Sef Odsjeka zn oplte, ekonomske, pravne poslove | muzejsku djelatnost, w samdnp sa
pomocnikom direktorm provierava da [ su ispunjeni zaskonom propisani uslovi za rmjenu ugovora
o javno] nabaven

(3} Ukohko su ispemem Zakonom propisan uslow za mmjenu sgovora o javno) nabavel, priprema
s¢ prjedlog odluke o wmjen: ugovom koje se dostavlja, uz prethodnu saglasnost Sefa Odspeka
opite, ekonomske, pravne poslove 1 muzejsku djelamost, na potpis direktoru Sluibe, te pnjediog
aneksa ugovora kajl potpsugu obje ugovome strane

(4) Sef Odsjeka za opéte, ekonomske, pravne poslove 1 muzejsku djelatnost, dostavlja struénom
sarmdniky za odnose sa javnoddu na objave izmjene ugovora u skladu sa Uputstvom o ohpiv
csnovnih elemenata ugovom 1 Izmjena ugovon

Clan 30,
{Lzvjestaj o virienju ugovora o javooj nabavei)

{1) Lice zaduZeno za pracenje izvrienga ugovorm o javnge) nabavel, salmpava izviesta) o izvrienju
ugovora koji mmmalno sadra:

a) opis toka 1zvrienja ugovor,

b) ukupnu realizovanu vijednost,

¢) uolene probleme wokom zvrdenja ugovora,

d) eventualne prijedloge za poboljfanje

(2) Lewjeltay 1z stava (1 ) ovog Elana se dostavla Sefu Odsjeka opite, ekonomske, pravoe poslove |
muzejsku dielatnost u roku od sedam dana od dana izvrenja ugovora o javno] nabaved.

[ festi — idirekini sporazum

Clan 31.
(Vrijednost nabavhke ra direkini sporazonm)

{1} Za nebavke vrjednosu do 200000 KM bez PDV-a, z& robe, usluge il radove, u MCSP-u
pribvata se onginal faktum ili méun, kao dokaz wvriene nabavke

{2) Za nabavke preko 200000 KM do 6 000,00 KM bez PDY-a za robe, usluge il radove, MCSP
ce zakhudin ugovor sa wzabranim ponudadem.

Clan 32,
{Definisanje nabavki putem direkinog sporazuma)

(1) Nabavka roba, usluga ili radova za koje se prema procienjenoy vrpednost, za nabavku mode
provesti postupak direkinog sporazuma, a koje su predvidenc u Planu nabavk: za tekuéu budzetsku
godinu, postupak direkinog sporazuma se pokrece donodenjem odluke 1z lana 18, stav (1) Zakona



{2) Za nabavke roba, wsluga 1h madova koje misu u planu nabavika MCSP-a, donosi se posebna
odluka o nabavel, iz Slana 17 stav {1 ) Zakona, kojom se mijenja 1 plan mabavks

Clan 33,
{Pokretanje postupka direkinog sporazmma)

(1) Zahtjev za nabavku putem direkinog sporazuma mofe podnijet svaki def odsjeka u MCSP

{2) Ukoliko predmetnz nabavka nije predvadena u Planu nabavki, saplasnost za nabavke dage
struéni savietnik za ekonomsko-finansijske poslove, u pogledu finansyskih sredstava 1 dostavija
direktory Shizbe na odobrenje. Ako nema finansyskih sredstava za predmetnu nabavko, strudm
saviemik za ekonomsko-finansijske poslove daje negatvno milljenje koje doestavlja podnosiocu
zahtjeva.

(%) Ukoliko se radi o nabavel roba, uslugs ith radova putem direktnog sporazuma, koju ireba
realizirati u 30 kracem roku, Sef Odsjeka koji je podnio zahtjev za nabavku (u daljem tekstu Sef
Odsjeka), il lice koje on odreds, provod ispinvange trisita na nalin da se obezhjedi pisani zapes 1l
pisani trag da je ispitivanje s provedeno.

(4) Sef Odyeks il lice koje on odredi, pisanim putem ili putem Portala javmih nabavki tragi
prijedlog cijene ili ponudu od jednog il vise ponudata kop obaviaju dyelatnost koja je predmet
nabavke

{5) Ukoliko MCSP u wku budfetske godine nabavlja robe, usluge il radove putem direkinog
sporazuma, Sef Odsjeka 2a opite. ekonomske, pravne poslove 1| muzejsku djelatnost 1l Lice koge on
odredi, vodi evidenciju o zakljulenim direktmim sporazumima, kako se ne br prekoradio iznos od
6.000,00 KM bez PDV u ioku kalendarske godine,

(6) Ako je u planu nabavk: predvideno zakluévanje vise dwektnih sporazuma za stovrsan ili
srodan predmet nabavke, mora se voditi raduna da ne dode do cyepanja nabavk: mdi prnmjene
odgovarajuce vrste postupka javne nabavke

(7) Nakon éto primi prijedlog cuyene ih ponudu, na jedan od nadina 1 stave (2) ovog clana, kojt je
odabrao za predmetni postupak, Sef Odsjeka ili lice koje on odredi, daje prijedlog o pribvatanju
ponude u formi odluke, vz prethodnu saglasnost pomocnika direkiora, 1| kaju potpisupe direktor
SluZbe.

Clan 34,
{Pribvatanje ponude i realizacija)

(1) Naken sto pnmi pryedlog cyens th ponudu, na jedan od nadma 1z stave (2) ovog dlana, kop e
odabrao za predmetni postupak, Sef Odsjeka koji je podnio zahtjev za nabavku, daje prjedlog o
prihvatanje ponude o formn odluke, koju potpiswe direktor Sluzbe, uz prethodnu saglasnost
pomocnika direktors

{2) Prije prihvatanja ponude, Sef Odsjeka ili lice koje on odredi, moze pregovarsti o cijeni, kao i
drugim elementima ponude (rok dostave, rok placana  s1.),



{3) Dircktrn sporazum se smama zakljufemim prilaganem rauna b druge odeovamiuce
dokumentacije,

{4) Pracenje realizacye zx nabavku putem direkmog spomzuma provod: se u skladu sa Zlanom 22
stav (1) ovog pravitnika.

(5) Sef Odsjeka koji je proveo postupak direkinog sporazuma dostaviia podatke o direkinom
sporazumu, Odsjeku za opste, ekonomske, pravne poslove | muzejsku dielatnost, u roku od 7 dana,
knko bi se dostavio 1zvieiiaj o zakljutenom direkinom sporazumu na Portalu javnih nabavks.

(&) U sluéaju da se radi o nabavkama putern direktnog sporazuma, Eija pojedimaéng veijednost ne
prelazi 2.000 00 KM, izviesia)] se objavljuje trompesetno.

Clan 35,
(Aneksi)

MOCSP moke korisuti anekse kop predstavliaju poslovne procese 1 koji su u prilogu ovog Pravilnika
it

1) Aneks 1 - Zahtjev za JIN,

2} Aneks 2 - lrrada plana nabavks,

3) Aneks 3 - Priprema postupka javne nabavke,

4} Aneks 4 - Pripremua tenderske dokumentacije,

5) Aneks 5 - Juvno otvaranpe ponuda,

6} Aneks 6 - Evaluacija ponuda, ogjena ponuda 1 dodjela ugovors,

7} Aneks 7 - Pracenje izvrien)a ygovors,

Clan 36.
(Prefazne i zavrine odredbe)

(1) Orvaj Pravalnik stupa na snagu 7 dana od dana kada ga usvoji upravi adbor MCSP

{2) Owvaj Pravilnik ¢e se ohjaviti na web stranici MCSP, najkasnije u roku od 15 dana od dana
WS VA
{3) Stupanjem na snagu ovog pravilnika, presiaju da vade slijedeca interna akia:

a) Pravilnik o javnim nabavkama MCSP, braj 02-368/15 od 18.06 2015, godine,
b) Pravilnik o postupku direkinog sperazuma, broj 02-168/15 od 10.03 2015 godme.

r Spomen obljeze

iz 1993 podine
/ ) i AA_ A
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Aneky 1= IN-ZAHTIEY
Broj protokola:
Mjesto | datum podnofenja zahtyeva

(MNaziv odsjeka spred kojeg se podnosi zahtiev)

| Naziv predmeta nabavke i prjediog zakljuéenia ugovom 1l okvirmog sporazuma;

2. Kmatko obrazlolenje potrebe:

3. Podjela na lotove: Da'Ne (ako ima podjela na lotove dati kratko obrazlokenie za svaki lot}

4 Procijenjena vrijednost nabavke bez PDV-a 1 izvor finansiman)a (bodiet (b donacija)

5 Penod na kop se predlaze zakljuéenje ugovora/okvimog sporazuma (u godinama, miesecima,
danima):

6. Pryedlog vrste postupks nabavke:

Ukoliko se predlate pregovaralki postupak bez objave obayjeltenja, navesti dokaze o ispunjenosti
uslova za primjenu ove viste postupka javne nabavke

T. Postojanpe’nepostojanje vaZeceg ugovoraiokvimoy sporazuma: Da/Ne {ako je odgovor da upisati
rok trajamja’vazenja ugovorn, ime ponudada sa kojpim je zakljuden ugovor/okvirni sporazum,
vryednost | precstaln vijednost za okvimi sporazum )

8. Redni brog nabavke 12 Plana nabavki:

9. Prijedlog mogudih mummalnth kvalifikacya kandidata/ponudalia;




1), Pryedlop kandidata/ponudada za upucivanje porvad'zahtjeva za dostavljange ponuda {u
postupcima mile vojednosu )

11 MNavod o potrebi angaZiranja struénog lica za predmetnu nabavku: Da'Ne (ako je odgovor da
navesti mimimalne bvalifikacije koje se traze)

12. Tehnitka specifikacija predmeta nabavke
13 Ostalo:

{Potpis rukovodioca odspoka)
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Anecks 2

Naziv ugovomog organa Maziv procest o
Lerada plana nabavki - Pl .
Odgovamo lice
‘onzanizaciona jedmica
| Opisprocesa
| Utvrdivanje potreba ugovomog organa 1 1zrada 1 objavliivane plana nabavki
Red br | Akbvnost Rok Odegovorno | [avideno | Kontrohisao
hee Da/ne
I | Utvrdvsvane potreba
UEOVDITIORN
organiyorganizacionth
jedinica
2 | lzrada DOB-a
(dokument okvimog
budieta
3 | Pracenje usvajanja
budzeta
4 | Pregled planimanth
donacija
5 | Ispitivanje triidta
. | lzrada plana nabavki
T. | Objava plana nabavk: 60 dana od
tana
UsvEjan o
budfeta
Rizici
Rizik Crdgovor na rimk

el Tl

g

e |

Ligowvorni organ j¢ dukan da vodi mapu procesa Pl - ierads plann nabavki 2 svako godinu.

Prije potetka process, mikovodidac je duzan da odied odgovormia osobiu za ovaj proces.

Ako nije drugim propisom ili mternim aktom odredeno, rukovodilae ugovomog orgena je dukan da
odredi rokove 1 odgovoma lico # svaku aktivnost v u ovom procesu

Rukovodilac ngovornog organa jo duian da odredi ozobu koja ée kontrolisati izvriene aktivnosti
Lice kpje jo odredeno da kontrolide ievrienje delinisanih svojim polpisom potvrduje da su sie
IEVEEEDE,

L sludagu do postoge mincr, kol mogu do ubjeéu na nn ostvarenje ciljeva ovog procesa, ugovom|
organ je dukan da iste wdentifikuje | do odrodi postupane kao odgovor nn te nzike,

Ugovomi argan mode prodriti broj aktiveosti definsanih ovom mapom procesa.

Rok propisan ovom mapom ne mofe se mijenjats
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Aneks 3

_ Naziv ugovomog organn

ik

Odgovomo lice
| /organizaciona jedinica

| Opis procesa

Pravovremeno utvrdivanje potrebe za jovnom nabavkom, donodenje edluke o pokretanju
postupka pvne nebavke, donodenje odluke o imenovaniu komsge za javne nabavke,
priprema tenderske dokumentacije, objavljivanje tenderske dokumentacije

Red br | Akbivnost Rok Odgovomo levedens | Kontrohisao
e Da/ne
I | Pracenye plann Kontimursno
nabavki
2. | Ispitivanje trhidta U skladu sa
planam
nabavki o
3. | Arhiviranje dokoea | 3 danaod
o pitivanju trkhidta | zavrielka
P anga
triidta
4. | Donodenje odluke o | Uskladu sa
pokretanyu Planom
postupka javne nabav ki
| nabavke
5 | Donogenje odluke o
IFTREAG VAU
komusije za javne
nabavke! liea koje
CE provest
postupak direkinog
SPOTAZLIME
| Priprema lenderske
dokumeniacije
1. | Objova L gkiadu sa
obaviedena o Planom
nabavel nahavks
& | Objava sadeika 3 dana od
obaviedtenja o dana objave
nabavel u ahavyesiena
Slurbenom o nabavec: na
glasniku BiH™ Portalu javmh
nibavki




Rz

Razik

| Odgovor na nzik

bed Bl

.

Ugovorni organ je duzan da vodi mapu procesa P2 - priprema javne nabavke za svaku
nabavku poschno,

Rukovodilac ugovornog organa je obavezan da odredi odgovomu osobu za ova) proces
Rukovodilac ugovernog organa 1 drugo ovladteno lice je dufno da odredi rokove za
postupange 1 odgovome osobe za svaku akiivnost u ovom procesu

Rukovodilac ugovornog organa je duzan da odredi osobu koja ée kontrolisati zviiense
aktrvmosty,

Lice koje je odredeno da kentrolife vrienye definisanih svojim poipisom potvrduje da su
iste zvriene,

U sluéaju da postoje rizei, koji mogu de utjedu na na ostvarenje ciljeva ovog procesa,
ugovomi organ je dukan da iste entifikuje 1 da odredi postupanje kao odgovor na te nzike
Ligovorni ongan mo#e prodgriti broj akbvnost definisamh ovom mipom procesi.

Rok propisan ovom mapom ne mode se mijenjati.
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Aneks 4

Naziv ugovormog organa

Naziv procesa

Priprema tenderske dokumentacije - P3

Odgovomo lice

Jorpanizaciona jedmica

Mabavka

Bro) adluke o pokretanju postupka:

ed

Broj obavjestenja o nabaver:

Broj odluke o imenovanju komisije:

Predmet nabavke:

Ohpis procesa

Pravovremena | pravilna priprema tenderske dokumentacre v skladu sa Zakonom o javmim
nabavkama | Uputstvom za pripremu modela tenderske dokumentacaje 1 ponuda 1 Medelima

- standardne tenderske dokumentacie
Red br Aktivnost Rok Ddgovoma lzvrieno
lice Dame

l Odredivanje vrste postupka

| javne nabavke
_ 2 Okvimi sporazum ( da/ne}

3 Podjela na lotove { da/ne)

4 E-aukeija [ da/ne)

L) Opis predmeta nabavke, sa
koliéinama, procienjenom
vrijednost, 1 Sifrom JRIN

G Miesto | vrijeme izvrien)a

ugovor/olvimog
SPOTAZUMLA

7 Uslovi 1 rok za placanje

B Lzrada tehniéke

spectfikacie

9 Podnoienje altemativie

_ ponude (da/nc)

10 Uslov za kvalifikaciju 1

1 dokazi ko se truke

11. | Kntery za dodielu ugovora

12 Odredivane penoda

vazenja ponuda

13 Carancija za ponudu

14 Zahtievi u pogledu jezika

15 Definisanje uslova | naém

za dostavu ponuda
{zahtjeva za ulelde

16, | Mjesto, datum i vrijeme zi

prijem ponuda’zahtieva za




udeice

17. Mjesto, datum | vijeme
otvaranja ponuda’zahteva
o za uledce
I8 Priprema nacrta
ugovora/okvimaog
5 PO TRZLITHL
9 Izrada aneksa kao
sastavnog dijela tenderske
dokumentacije
20. Kontrola pripremljenc
dokumentacije |
Rizice
Rizik

- Odgovor na nzik
[

. Ugovorni organ je duzan da vodi mapu procesa P3 — priprema tenderske dokumentacsje

za svaku javnu nabavku posebno
Prije poéetka postupka javne nabavke, ugovormi rgan je duzan da odredi odgovomo Lice
73 OVA| PTOCEes.

. Rukovodilac upovornog organa ili drego ovlasteno hice je dudno da odreds rokove za

pastigpanje 1 odgovorne osobe za svaku akiivnost o ovom procesu.

. U slutaju da postoje nzici, koji mogu da utjeéu na na ostvarenje ciljeva ovog process,

ugovorni organ je duZan da iste identifikuje 1 da odredi postupanje kao odgovor na te
rizike
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Aneks 5

Nazv upovomog organia

MNaziv procisa

Javno otvamnje ponuda— P4

Odgovormo hee
forganzaciona jedinwca

Broy edluke o pokretanju postupka:
Nabavka Broj obavjedtenia o nabavel:
| Broj odluke o imenovanju komistje:
Predmet nabavke:
Opis procesa .
Obavhan)e svil aktivoost verano za prijem ponuda, javno otvarane ponoda 1 zrado zapismka o
otvaranju ponuda
br | Aktvnost Rok Odgovorno | Izvideno | Kontrolisao
L - lice Dafne | N |
1. | Lerada sapisoika o ' Predsjednik komisije
prijemu ponsdn #o nabavke
2 | Unos zoprimijenih | Odmah po prijemo
pomuda u zopisnik | na protokol
_ | 9prijemu ponuda | Ugovomog organa —
3 Lerada zapisnika o | Prije otvamnja
OFV T ponieda, @
ponuda’zahieyva najkasnie Lri sata
A ulesce pripe roki £
otvarmnje ponuda
4 Javno otvarame Yrijeme 1 mjeso Komisija za Predspednik komisie
ponuda odredeno javne nobavke za nnbavke
tenderskom
okl 8¢ joan
5. | Javew Sitanje Cdmah po Komisijn za
naziva ponudada, | pojedinatnom javne nabavie
cijene ponude, otvaranju ponasda
ponudemh
popushs,
podkrierija
6 Popunajvane Odmah po Komasij za
zopisnka o zavriotky @yvnog javne nabavke
oivaramiu ponuda | olvaranja pornida
T Dostava kopije Cdmah, a Konisijs za Predspednik komisije
zopisnikn o najkasnige 3 radna | javee nobavke #a javne nabovke
obvaranju ponuda | dana od olvaronga
ponuda
= Rizici
Rizik | Odgovor na rzik




. Ugovorm organ je duzan voditt mapu poslovnth procesa P4 za svaku javnu nabavku

sebno
IF:-;'iju pocetka postupka javee nabavke, ugovomi organ je duzan da odredi odgovorno lice za
ovi] proces,
Rukovodilac ugovomog organa ili drugo oviagieno lice je dufno da odredi rokove za
postupanje 1 odgovorne osobe 2a svaku aktiviiost u DVOm procesu.
Lice koje 1o kontrolor svapm potpsom potvrduje reahzacyu akivnosti
U sletaju da posioje nzict, koy mogu da utjedu na na ostvarenje ciljeva ovog procesa,
ugovomi organ je duZan da iste identifikuje i da odredi postupanje koo odgover na te naike
Rokovi, odgovorna ez 1 kontrelon propisani ovom mapem poslovnih procesa se ne mogu
mijenjati



Aneks 6

| Naziv ugovormog organa Maiziv procesd
| Evaluacija ponuda, ocjena ponuda 1 dodjela ugovora- P5
Od gpovomo e
lorganizaciona jedimca
Nabavka
Opis procesa

Obavlunje svih aktivnost vezano za pregled 1 ogjenu ponuda, donotenje odgovarajuéih odluka i

zakljuéivanje ugovora'ekvimog sporazuma sa tzabranim ponudadem

Red br | Aktivnost

Rok

Odgovomao lice

[zvrienn
Da/ne

Kontrolsao




Rzict

Rimk

| Odgovor na rizik

.

=d

. Ugovorni organ je dufan voditi mapu poslovnih procesa P5 za svaku javnu nabavku

posebno.

Prije potetka postupka javne nabavke, ugovorni organ je dukan da odreds edzgovomo lice za
OV proces.

Rukevodilac ugovernog organa th druzo ovlaSteno liee je duZno da odredi rokove za
postupange 1 odpovorne osobe za svake akuvnost u ovom procesu

Lice koje e kontrolor svojim potpisom potvrduje realizaciju aktivnosti

U sluéaju da postoje nzici, koji mogu da utjeén na na ostvarenje ciheva ovog procesa,
ugovornt organ e duzan da iste dentifikuje | da odredi postupanje kao odgovor na te nzike
Ugovorni organ moze prodint broj aktivinosti defimsanth ovom mapom procesa.

Rokowvi, odgovorna lica 1 kontrolon propisani ovom mapom poslovnih procesa se ne mogy
mijen)ati
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Aneks T

Naziv ugovornog orgina Naziv procesa
Pracenje 1zvrienja ugovor — P6
Odgovomo [ice
forganizaciona jedmica
Nabavka
Opis procesa

Obavhanje svih aktivnosti vezano za wzveenje 1 realizaciju ugovora’okvirmog sporazuma,
trajanye, kvahtet, kvantitet, 1 druge akiivnost koje su vezane za realizaciju

=

Red br Aktivnost Rok Odgovorno lice levrieno

. _ BEe
Riuzik Odgovor na nzik

L. Ugovormi organ je dukan voditi mapu poslovnih procesa PS za svaku javnu nabavku

posebino.

Prye pocetka postupka javne nabavke, ugovorni organ je duzan da odredi odgovomo lice za

ova) proces

3. Rukovodilac ngovornog organa il drugo ovladieno lice je duino da odredi rokove za
postupane 1 odgovorne osobe zn svaku aktivnost o ovom procesu.

4. U sluéaju da postoge nzici, kojt mogu da utjefu na na ostvarenje ciljeva ovog procesa,
ugovormi organ je duZan da ste dentifikuge 1 da odredi postupanje kao odgovor na te rizike.

3. Rokovi, odgovorna fica 1 kontroloni propisani ovom mapom poslovnih procesa se ne mogu
P e ot

ba

]



